RUTINER FOR GJENNOMF@RING AV FJERNM@TER

1. Mgteleder forsikrer seg om at alle mgtedeltakere er koplet pa fgr det gnskes velkommen til
mgtet

2. Kamera pa pc/nettbrett skal vaere slatt av under hele mgtet, unntatt nar den enkelte
mgtedeltaker har ordet

3. Mikrofon skal veere slatt av, unntatt nar den enkelte mgtedeltaker har ordet

4. Mgtedeltakerne ber om ordet ved a skrive «Jeg gnsker ordet» i chatfunksjonen eller bruker
funksjonen «rekk opp handa» i Teams. Mgteleder avgj@r hvilken funksjon som skal brukes.
Mgteleder holder orden pa talelista.

5. Alle endringsforslag eller forslag ma fremmes skriftlig via politikerportal eller chat.
Ved flere punkt i forslag til vedtak, skal det presiseres hvilket punkt det fremmes endring i,
eller om det er forslag til et helt nytt punkt.

F.eks: Kristin Teigen skriver inn i chat: Sak xxx/xx Endringsforslag i pkt 2 i forslag til

6. Mgteleder holder oversikt over forslag, og hvilken rekkefglge forslagene skal stemmes over

7. Mgteleder refererer forslaget det skal stemmes over fgr avstemming

8. Avstemming foregar i chat eller funksjonen «rekk opp handa». Mgteleder avgjgr hvilken
avstemmingsmetode som skal brukes. Mgteleder gir beskjed nar det skal stemmes. Brukes
chat, avgir den enkelte mgtedeltaker stemme ved a skrive FOR eller MOT i chat. Brukes
funksjonen «rekk opp handa», bestemmer mgteleder om handsopprekkingen gjelder for
eller mot forslaget.
Det foregar ingen annen aktivitet via chat fgr alle har avlagt stemme i den aktuelle sak.
@nsker noen & si noe i forbindelse med avstemming, skal det gjgres ved a skru pa mikrofonen
sin og si havnet sitt.

9. Mgteleder refererer resultatet av voteringen

10. Utvalgsleder og kommunedirektgrens representant i mgtet skal godkjenne protokoll

utarbeidet etter mgtet f@r den blir lagt ut pa mgteportal og innsyn.
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